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eMailship은 outlook email을 이용해 쉽고 

빠른 발송을 도와 드리며 사용 시 영어와 

숫자만 입력해야  합니다.                                      

* 표시 있는 곳은 필수  항목  

1 지불 고객번호 및 보험 상세내역                 

청구  조건 선택 후 고객 번호 입력, 필요 시 
보험 가입 유무 체크 

2 발송인                    

한번 발송인 정보 입력하면 기본으로 계속 
저장 됨                                                                 

3 수취인       

주소 입력 후 저장 버튼을 누르면 주소 
저장이 되며 다음 발송 시 목록을 누르고 
불러 오기 하면 됨    
우편번호도 필수 항목 
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4 서비스 상품                  
NonDocument=물품 ,  Document=서류이며 

종류 선택 후 상품에서 원하는 상품 선택                

5 발송물 상세내역                            

무게는 수정하지 않아도 되며 수량 부분만 
2개 이상 일 경우 입력  

6 발송 품목 및 수량       
발송 품목과 수량 입력 시 Enter 키 누르지 
말고 이어서 입력 

7 세관 요청 사항    
발송물이 물품인 경우 신고가격 입력 및 

관세 옵션 설정 

8 발송인 동의              
동의함 체크, 날짜 확인 
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7 항목 내역                

발송 품목, 수량, 단위, 
단위가격, 원산지 입력 
(발송국가는 원산지) 

2가지 이상 항목 입력 
시 다음 항목 추가 버튼 
클릭 후 추가 입력  
  

상업송장은 가지고 
계신 양식을 사용 해도 
됨 
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1 발송인                        
PICK UP 지 주소 입력, 복사 

버튼 누르면 입력 했던 발송인 

정보가 나타남 

2 픽업 상세내역             
날짜, 중량, 수량, 준비시간, 

종료시간 입력 

 

영문과 숫자만 입력 해야 함 
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입력이 모두 끝난 후 오른쪽 상단의 발송물 전송, 
픽업요청을 체크 후 DHL로 보내기 클릭  

예약 없이 운송장만 출력하고자 하시면 발송물 
전송만 체크하면 됨 
 

전자 메일 클라이언트 선택 

Outlook 사용자는 위의 것을 체크 후 확인을 
누르고 Outlook이 실행 되면 메일 발송 함 
 

개인 메일 사용자는 인터넷 전자 메일을 선택 후 
확인 누르고 지시대로 파일을 저장 함 

개인 메일을 실행하고 아래와 같이 입력해  
저장한 파일 첨부 후 발송 하면 됨 

수신주소 : emailship@dhl.com 

메일제목 (대소문자 구분함)           
운송장&예약 KR:Shipment and Pickup Request  

운송장           KR:Shipment Request  

mailto:emailship@dhl.com
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고객 번호 없이 현금 발송 

1번 항목에서 현금 지불 발송물 

체크 후 고객번호에 대문자로 

KRCASHACC 입력함 

DHL로 보내기 실행 후 돌아 온 

메일 확인 

메일 본문의 2번에 있는 링크를 

클릭 하면 outlook이 실행되며 

다시 한번 메일 발송하면 

운송장을 받을 수 있음 
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THANK YOU  
FOR YOUR ATTENTION 


